西北政法大学监督检查事项备案表
	单位
	

	事项名称
	

	主要内容
	                                                                                 

	可能存在的

廉政风险点
	（参照职能监督要求和廉政风险点防控目录填写）

	预防措施
	

	单位主要负责人（主要责任人）意见
	                                      年    月    日

	分管校领导

意见
	年    月    日

	纪委监督意见
	年    月    日                                               


备注：备案事项应在该事项启动的同时向纪委备案，完结后10个工作日内向校纪委提交该事项的全过程报告。
关于XXX事项完结后的全过程报告（模板）
校纪委：

XXXX年XX月XX日，我处就XXX事项向纪委进行备案,XXXX年XX月XX日该事项已完结，现将有关情况报告如下：

一、备案事项基本情况

对事项的简要介绍（事项名称、主要内容等）
二、完成过程和结果（重点写清会议研究和领导审批的具体情况）

（一）启动该事项的事由

（二）完成该事项的过程

1.XXXX年XX月XX日XXXXX会议研究确定该事项。……

2.XXXX年XX月XX日XXXXX会议研究推进该事项。……

3.XXXX年XX月XX日XXX（领导）关于该事项的指示批示………
（三）该事项的结果

……………………

三、预防措施落实情况
（对应备案表中的预防措施写清所作工作）

XXX（备案单位）

XXXX年XX月XX日


